
ILGIN MESLEK YÜKSEKOKULU 
STAJ BAŞVURU SİSTEMİ 
KULLANIM KILAVUZU

Nisan 2026



Ilgın Meslek Yüksekokulu öğrencilerinin staj başvuru ve takip 
işlemlerinin tek merkezden yapılması için web sayfası oluşturulmuştur.

Bu sayfaya aşağıdaki bağlantıdan ulaşabilirsiniz:

https://ilginmyo.com/

Bu kılavuz, sistemin kullanımı hakkında Ilgın Meslek Yüksekokulu 
öğrencilerine yardımcı olması için hazırlanmıştır.

Lütfen kılavuzun tamamını okuduktan sonra başvuru işlemine geçiniz.

https://ilginmyo.com/


DİKKAT ! Başvuru işleminin yapılması ve takibi tümüyle öğrencinin 
sorumluluğundadır. Bu nedenle staj başvurunuzun onaylanması için 
danışman hocalarınızla irtibat halinde olmanız sizin lehinize olacaktır.

Program staj danışman hocalarımız:

Bilgisayar Programcılığı : Ferruh YİĞİT

Elektrik   : Turhan ALAGÖZ

Elektronik Teknolojisi : Şükrü KAFAL

Makine   : Barış BAKIRCIOĞLU

Mekatronik   : Hilmi DOYGUN



Sistemin sizden istediği bilgileri girmeden işleme devam edemezsiniz. 
Bu nedenle boş staj başvuru evrakını inceleyerek bilgileri başvurudan önce 
hazırlamanız gerekmektedir. Boş staj başvuru formuna aşağıdaki bağlantıdan 
ulaşabilirsiniz:

https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads//contents/ilgin_myo/icerik/33690/
Staj_Basvuru_Formu_638798902015233719.pdf

Boş Stajyer Öğrenci Beyan Ve Taahhütnamesi formuna aşağıdaki bağlantıdan 
ulaşabilirsiniz:

https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads//contents/ilgin_myo/icerik/33690/
STAJYER%20O%CC%88G%CC%86RENCI%CC%87%20BEYAN%20VE%20TAAHH
U%CC%88TNAMESI%CC%87_638798903507617217.pdf

https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads/contents/ilgin_myo/icerik/33690/Staj_Basvuru_Formu_638798902015233719.pdf
https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads/contents/ilgin_myo/icerik/33690/Staj_Basvuru_Formu_638798902015233719.pdf
https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads/contents/ilgin_myo/icerik/33690/STAJYER%20O%CC%88G%CC%86RENCI%CC%87%20BEYAN%20VE%20TAAHHU%CC%88TNAMESI%CC%87_638798903507617217.pdf
https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads/contents/ilgin_myo/icerik/33690/STAJYER%20O%CC%88G%CC%86RENCI%CC%87%20BEYAN%20VE%20TAAHHU%CC%88TNAMESI%CC%87_638798903507617217.pdf
https://webadmin.selcuk.edu.tr/uploads/contents/ilgin_myo/icerik/33690/STAJYER%20O%CC%88G%CC%86RENCI%CC%87%20BEYAN%20VE%20TAAHHU%CC%88TNAMESI%CC%87_638798903507617217.pdf


Sistem sigorta durumunuzu belgelemeniz için sizden kişisel müstehaklık 
belgesinin(SPAS) pdf formatında yüklenmesini isteyecektir. Bu belgeyi 
başvuru işlemine başlamadan önce hazırlamanız gerekmektedir. Bu 
belgeye kendi e-devletinizden ulaşabilirsiniz. Bağlantı adresi aşağıda 
verilmiştir:

https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

Buradan barkodlu belge oluştur butonuna basarak aldığınız pdf 
formatında belgeyi başvuru işleminin ilerleyen aşamalarında sisteme 
yükleyeceksiniz. Bu nedenle bilgisayarınızda bildiğiniz bir alana 
kaydediniz.

Örnek belgeye bir sonraki sayfadaki görselden ulaşabilirsiniz.

https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama




Staj başvuru anında sizinle ve staj yapacağınız kurumla alakalı bilgileri 
hazırladıktan sonra başvuru aşamasına geçebilirsiniz.

DİKKAT! Tüm bilgileri eksiksiz girmeye özen gösteriniz.

DİKKAT! Bilgileri girdikten sonra sistem size pdf formatında bir belge 
oluşturacaktır. Bu belgeyi siz, staj yapacağınız kurum yetkilisi ve staj 
danışman hocanız tarafından imzalanması gerekmektedir. 

İmzası eksik belgeler geçersizdir.

DİKKAT! Daha önce başvuru evrakını el yazısıyla doldurmuş ve staj 
yapacağı kuruma imzalatmış öğrencilerin başvuru formları bu şekilde de 
kabul edilecektir. Ancak staj başvurusunun kabul edilmesi için bilgileri 
web sayfasına mutlaka girmek zorundasınız.



Öğrenci numaranız ve TC kimlik 
numaranızı girerek sisteme giriş 
yapınız.



Yan tarafta kendinizle 
alakalı bilgileri sisteme 
giriniz.

Sonrasında  İleri 
butonuna tıklayınız.

Örnek form bir sonraki 
slayttadır.





Bu bölümde sizin sigorta 
durumunuzla alakalı bilgiler 
istenmektedir. 

Sizin için geçerli olanı 
seçiniz.

DİKKAT! Burada verdiğiniz 
bilgiler size yapılacak 
sigorta bedelini 
etkileyecektir. Bu nedenle 
maddi cezayla 
karşılaşmamak için doğru 
beyanda bulununuz.



Eğer sağlık güvencesinde 
anne veya babanız 
üzerinden 
faydalanıyorsanız bu 
seçeneği seçiniz.

Alttaki uyarıyı mutlaka 
okuyunuz.



Sigortanız yoksa bu 
seçeneği seçiniz.

DİKKAT! Staj bittikten 
sonra SGK’ya tekrar 
bildirim yapmanız 
tamamen sizin 
sorumluluğunuzdadır. 

Alttaki uyarıyı mutlaka 
okuyunuz.



Eğer bir yerde sigortalı 
çalışansanız bu seçeneği 
seçiniz.

Bu durumda SGK sicil 
numaranızı aşağıya 
girmeniz gerekmektedir.

Alttaki uyarıyı mutlaka 
okuyunuz.



Staj yapacağınız 
kurum türünü seçiniz. 



Staj yapacağınız 
kurum kamu kurumu 
ise bu seçeneği seçiniz 
ve ilgili alanları 
doldurunuz.

Sonrasında İleri 
butonuna tıklayınız.



Staj yapacağınız kurum özel 
sektörde ise bu seçeneği 
seçiniz ve ilgili alanları 
doldurunuz.

Sonrasında İleri butonuna 
tıklayınız.

NOT: Özel sektör firmaları 
size ücret ödeyebilirler. 
Devlet verdikleri ücretin bir 
kısmını destek olarak geri 
ödemektedir. Bu geri 
ödemenin yapılabilmesi için 
alttaki bilgilerin mutlaka 
girilmesi gerekmektedir.



Staj başlama tarihini giriniz. 
(Danışmanınızdan izin 
almadan başlama tarihini 
başka bir tarihle 
değiştirmeyiniz)

Cumartesi/Pazar 
günlerinde çalışma 
durumunuzu mutlaka 
firmadan bilgi alarak giriniz.

Sistem 30 iş gününü baz 
alarak staj bitiş tarihinizi 
otomatik hesaplayacaktır. 
(15 Temmuz resmi tatil 
olduğu için çalışma 
yapılamaz)



Daha önce hazırladığınız 
sigorta müstehaklık 
belgenizi(SPAS) Dosya Seç 
butonuna tıklayarak buraya 
yükleyiniz.

Formu Kaydet ve Belgeleri 
Üret butonuna tıklayarak 
başvuru işleminizi 
tamamlayınız.



Staj Belgelerimi İndir butonuna tıklayarak belgelerinizi alabilirsiniz.

DİKKAT! Staj başvuru formundan(1. sayfa) 3 adet, taahhütname 
formundan(2. sayfa) 1 adet ve müstehaklık belgesinden(3. sayfa) 1 adet 
çıktı almanız, ilgili yerleri önce kendiniz imzalamanız, sonrasında staj 
yapacağınız kuruma imzalatmanız ve staj danışman hocanıza son 
başvuru tarihi geçmeden teslim etmeniz gerekmektedir.
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